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Verklagsreglur um fundarritun og birtingu gagna med fundargeroum

Eftirfarandi verklagsreglur eru settar fram i peim tilgangi ad leidbeina fulltrium i nefndum,
starfsmonnum og riturum nefnda og samhefa vinnulag vid ritun fundargerda baejarstjornar og
fastanefnda Sveitarfélagsins Arborgar og vinnulag vid birtingu gagna med fundargerdum & vef Arborgar.

1. Almennar reglur um stérfnefnda
Akvaedi I1. og I1I. kafla sampykktar um stjorn og fundarskdp sveitarfélagsins Arborgar gilda um
medferd mala i nefndum, radum og stjérnum, eftir pvi sem vid 4. [ erindisbréfum allra fastanefnda
eru almenn akvaedi um ritun fundargerda. Nefndarménnum og fundarriturum ber skylda til ad
kynna sér peer.

2. Fundargeroir

Fundargerdir bejarstjéornar og nefnda skulu skrddar i fundargerdarkerfi Sveitarfélagsins.
Bladsidur fundargerdar skulu vera tolusettar i 4framhaldandi rod. [ lok fundarins skal fundargerd
lesin upp og undirritud af fundarménnum. Heimilt er ad undirrita fundargerdina med rafreenum
heetti sem uppfylla skal skilyrdi laga nr. 28/2001, um rafreenar undirskriftir. Sé fundargerd prentud
ut skulu fundarmenn undirrita fundargerdina med eigin hendi.

Athugid ad fundi er ekki lokid fyrr en fundargerd hefur verid undirritud. [ algjorum
undantekningartilfellum ma undirrita fundargerd eftir ad fundarmenn yfirgefa fundarstad.
Undirritadar fundargerdir skulu vardveittar & tdlvuteku formi. Sé fundargerd prentud ut og
undirritud med eigin hendi skal hun athent ritara til vardveislu strax ad fundi loknum og hun
vardveitt.

3. Fundarstadur, timi, nefndarmenn og starfsmenn
Fremst i hverri fundargerd er getid um fundarstad og tima svo og nefndarmenn og starfsmenn sem
sitja fundinn.

Fundarmenn skulu taldir upp pannig ad fyrstur er talinn formadur eda varaformadur ef hann
stjornar fundi og skal titlinum ,,formadur® eda ,,varaformadur* batt aftan vio nafnid. Nastir eru
taldir fulltraar baejarstjornarmeirihlutans og ad lokum fulltrar minnihlutans. Aheyrnarfulltraar eru
taldir upp sidastir. I bajarstjorn er fyrstur talinn forseti bajarstjornar, sidan fulltraar meirihluta og
svo minnihluta.

P4 eru taldir upp peir starfsmenn sem sitja allan fundinn asamt starfsheitum, einnig opolitiskir
aheyrnarfulltraar sem taka patt i fundinum.

Ef starfsmenn eda gestir sitja adeins hluta fundarins skal ekki skra pa fremst i fundargerdina heldur
adeins aftast i lysinguna fyrir videigandi 1idi. Muna parf ad skra badi néfn og starfsheiti
starfsmanna. Sja einnig 5. og 11. gr. Ef varamadur situr fund 4 ad skra i athugasemd & undan
fundargerd fyrir hvada adalmann hann situr fundinn.

4. Nefndarmenn og starfsmenn sem koma eftir a0 fundur hefst eda hverfa af fundi
4our en honum lykur
A milli dagskrarlida skal pess getid ef nefndarmenn eda baejarstjori koma eftir ad fundur hefst eda
hverfa af fundi 4dur en honum lykur. Skyrt 4 ad vera i fundargerd hvort nefndarmadur tekur patt i
afgreidslu einstakra dagskrarlida og hvad klukkan er pegar nefndarmadur kemur inn a fund eda
vikur affundi.

Einnig skal pad koma fram i fundargerd ef starfsmenn, sem sitja allan fundinn, vikja af honum
undir einstokum dagskrarlidum.
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Hlutverk starfsmanna, formanna og fundarritara
bad er hlutverk starfsmanna vidkomandi nefndar ad stofna pa dagskrarlidi i fundargerdarkerfi
sveitarfélagsins sem leggja & fyrir nefndarfundi og undirbuia fundi med 6drum heetti.

Mikilveegt er ad samvinna sé¢ 4 milli starfsmanna nefndar og formanns hennar vid undirbuning
dagskrar fundar s.s. vardandi lysingu & mali sem taka & fyrir & fundi.

Sja einnig 25. gr. um abyrgd a a birtingu fylgiskjala med fundargerdum a heimasiou.

Hverjum dagskrarlid 4 fundinum skal lyst pannig:

a) Med heiti dagskrarlidar sem skal vera lysandi fyrir efni hans.

b) Med malsnameri i skjalakerfi.

c) Med greinarg6dri lysingu & dagskrarlidnum sem skal p6 vera eins stutt og hnitmidud og kostur
er. Lysingin skal vid pad midud ad dkunnugum lesanda megi vera ljost um hvad var reett undir
viokomandi 1i0. Lysing dagskrarlidarins skal vera i patio og texti um afgreidslu i naitio.

Lysingar adagskrarlioum

Lysing skal vera greinargod en fordast skal p6 ad lysa dagskrarlidum ut i horgul heldur visa i
fylgiskjol sem unnid er med a4 fundinum og liggja til grundvallar akvoroun, sja pé 12. gr. Ef mal
er tekido & dagskrda ad dsk bajarfulltruia eda fulltria i radi/nefnd skal pad koma fram i
inngangi/lysingu dagskrarlidar. Umraedur eda ummeli skulu ekki skrad nema nefndarmenn 6ski
sérstakra bokana.

Dagsetning erinda
Dagsetning erinda skal tilgreind eda umsoknarfrestur ef vio 4. Einnig ma tilgreina mottokudag
erinda ef fravik fra dagsetningu er mikid og ef erindi eru 6dagsett.

Nofn og starfsheiti starfsmanna
Pegar getid er um adkomu starfsmanna ad gagnaséfnun, gerd skyrslna, minnisblada eda afgreidslu
erinda, skal tilgreina n6fn peirra og starfsheiti.

Gestir nefndarinnar
Undir lysingu dagskrarlidarins skal tilgreina gesti nefndarinnar sem gegndu sérstoku hlutverki &
fundinum vardandi petta tiltekna mal, t.d. med framsogu eda kynningu.

Fylgiskjol
Fylgiskjol sem tilheyra dagskrarlio skal vista i mdppu undir videigandi mali i skjalakerfinu.
Heiti sjalfra fylgiskjalanna skulu vera lysandi. Starfsmonnum parf ad vera 1jost, jafnvel ad 16ngum

tima lionum, hvernig nalgast ma fylgiskjol sem varda dagskrarlidinn. Heiti hvers skjals skal
samanstanda af; lysandi heiti, malsnumeri og utgafu (drog/ 1.drog / lokautg).

Fylgiskjolum sem unnin eru i Word skal breyta i PDF 40ur en pau eru hengd vid dagskrarlioi.

i fundargerdakerfi sveitarfélagsins er gefinn kostur & pvi ad birta fylgiskjol med fundargerdum 4
heimasidu sveitarfélagsins. Ef skjal parfnast lagfeeringar adur en haegt er ad birta pad ber
starfsmadur nefndarinnar 4byrgd 4 ad utbua lokattgafu af skjalinu og vista pad undir vidkomandi
mall og annast birtingu pess 4 vef Arborgar.

Vardandi hvad atti/etti ekki ad birta: sja 19. og 20. gr.
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Nidurstadahvers dagskrarmals og atkvaedagreiosla

Skra skal i fundargerdina vid dagskrarmalid sjalft hvada afgreidslu pad hafi hlotid s.s. sampykkt,
synjad, frestad, visad til umsagnar nefndar eda starfsmanns, visad til fullnadarafgreidslu nefndar
eOa starfsmanns eda visad fra. Vardi afgreidsla dagskrarmals ekkert af pessu er malio lagt fram an
efnislegrar afstddu til pess.

Med afgreidslu skulu feerdar atkvaedatolur ef formleg atkveedagreidsla hefur farid fram og atkvaedi
hafa ekki verid samhljoda. Tilgreind skulu néfn peirra fundarmanna sem sitja hja vio
atkvaedagreidslu eda greida atkvaedi gegn sampykktri tillogu dsamt sérstokum bokunum peirra ef
per koma fram.

[ baejarstjorn skal tilgreina hverjir taka til mals undir hverjum 1id.

Tranadarmal
Trinadarmal skal feera i sérstakt trunadarmal fyrir nefndina i skjalakerfi sveitarfélagsins eda
hefdbundna tranadarmalabok.

Eingéngu skal feera sem trinadarmal mal sem leynt eiga ad fara skv. 16gum (t.d. vidkvem
personuleg malefni og akvedin mal er varda vidskiptahagsmuni og almannahagsmuni). Ekki er
naudsynlegt ad tilvisanir i feerslur i trinadarmalabok komi fram i fundargerd en gera parf tilvisun
undir viokomandi mali i skjalakerfi um ad afgreidsla malsins hafi verid feerd i trinadarmalabok.

Mal sem visad er milli funda og nefnda

Rekja skal 1 fundargerd feril mala milli nefnda til ad audvelda lesandanum ad kynna sér afgreidslu
peirra annars stadar. Lysing umraduefnis etti fyrst og fremst ad na til pess sem verid er ad afgreida
4 vidkomandi fundi pétt préun malsins megi rekja i stuttu mali.

Breytingar a skipan baejarstjéornar og nefnda

Ef frambod 6skar breytinga & skipan fulltriia i baejarstjorn eda nefndum skal skra paer breytingar
sem sérstakt dagskrarmal bzjarstjornar. A hverju kjortimabili skal halda utan um breytingar &
skipan nefnda undir sérstoku mali i skjalakerfi. A naesta fundi nefndar eftir ad breytingar hafa
verid sampykktar 1 bagjarstjorn meetti setja texta um pad i athugasemd a undan fundargerd.

Fundarlok
Timasetningu fundarslita skal faera i fundargerd.

Fragangur
begar eftir fund skal fundarritari bua fundargerdina til endanlegrar utgafu og birta 4 vef.

Fylgiskjol med fundargerdum sem zetti ad birta a vef

Almennt gildir ad birta skal 6ll fylgiskjol med fundargerdum, nema gogn séu fylgiskjol

trunadarmala sbr. 15. gr. reglna pessara og eda ad gogn séu undanskilin upplysingaldogum nr.

140/2012.

a) Formleg skjol svo sem stefnuyfirlysingar bagjarstjornar i einstdkum malum og malaflokkum og
reglur um medferd mala & vegum sveitarfélagsins. Birta skal skjolin med peirri fundargerd sem
reglurnar eru sampykktar i. Reglur og annad sem stadfesta parf af baejarstjorn eda raduneyti
skal merkja pannig a0 1jost sé ad ekki er um endanlegt skjal sé ad rada.

b) Erindi og tillogur sem 16gd eru formlega fram &4 fundum nema 16g, persénuverndarsjonarmid
og edli mals bjodi annad (sja undantekningar hér ad nedan). P6 naegir ad endursegja efni
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erinda, t.d. til skipulagsrads, i lysingu dagskrarmala. Formadur nefndar sker tr um hvort gogn
skuli birt ef vafi leikur &4 hvort svo skuli gera.

c) Fundargerdir sem lagdar eru fram til kynningar 4 fundum og birtar eru opinberlega skal tengja
med vefslodum eftir pvi sem kostur er.

d) Samninga vid opinbera adila sem nefndir og bagjarstjorn sampykkja endanlega.

e) Domsurskurdi i malum sem Sveitarfélagid Arborg hefur att adild ad og kynntir eru fyrir
fastanefnd eda i bajarstjorn ef peir hafa verid birtir 4 vef domstola. Birta skal vefslodir a
urskurdina eins og kostur er.

f) Kynningargdgn ef form peirra og innihald leyfir, t.d. med pvi ad birta sl6dir & gégn sem liggja
4 vef Sveitarfélagsins Arborgar eda 68rum vefjum.

19. Fylgiskjol sem ekKi zetti ad birta

a) Vinnugdgn skv. 8. gr. upplysingalaga nr. 140/2012, en til peirra teljast hvers kyns drog ad
sampykktum sem hafa ekki verid afgreidd 4 fundi og skyringargégn med peim.

b) Gogn sem varda einstaka starfsmenn sveitarfélagsins.

c) Gogn sem teljast trainadarmal eda varda einka- og/eda fjarhagsmalefni einstaklinga, fyrirteekja
og annarralogadila.

d) Gogn efbirting peirra getur spillt vidskiptahagsmunum sveitarfélagsins.

e) Samninga vi0 adra en opinbera adila nema fyrir liggi sampykki samningsadila en meginefni
samninganna skal p6 koma fram i lysingu dagskrarmals.

f)  Umsoknir einstaklinga um styrki.

20. Abyrgd 44 birtingu fylgiskjala med fundargerdum a heimasiou
Formadur nefndar ber abyrgd &4 hvada gdégn eru birt med fundargerdum vidkomandi nefndar i
samrami vid verklagsreglur pessar. Starfsmadur vidkomandi nefndar sérum ad utbua lokautgafur af
skjolum og hengja vid videigandi 1idi adur en fundargerdin er send i lokafragang sbr. 12. gr.

Sampykkt i bagjarstjorn 26. juni 2024



